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Valtuutusperusteet
Säteilyturvakeskus antaa ydinvoimalaitosten turvallisuutta, turva- ja vaImiusjärjestelyjä
ja ydinmateriaalivalvontaa koskevat yksityiskohtaiset määräykset ydinencrgialain
(990/87) 55 §:n 2 momentin 3 kohdan sekä ydinvoimalaitosten turvallisuutta koskevista
yleisistä määräyksistä annetun valtioneuvoston päätöksen (395191) 29 §:n, ydinvoi~
malaitosten turvajäJjestelyjä koskevista yleisistä määräyksistä annetun valtioneuvoston
päätöksen (396/91) 13 §:n. ydinvoimalaitosten valmiusjärjestelyjä koskevista yleisistä
määräyksistä annetun valtioneuvoston päätöksen (397191) 11 §:n ja ydinvoimalaitosten
voimalaitosjätteiden loppusijoitllslaitokscn turvallisuutta koskevista yleisistä. määräyk-
sistä annetun valtioneuvoston päätöksen (398191) 8 §:n nojalla.

YVL-ohjeet ovat sääntöjä, joita yksittäisen luvanhaltijan tai muun kyseeseen tulevan
organisaation on noudatettava, ellei Säteilyturvakeskuksellc ole esitetty muuta hyväk-
syttävissä olevaa menettelytapaa taikka ratkaisua, jolla YVL-ohjeessa esitetty turvalli-
suustaso saavutetaan.



1 Yleistä
Tämä ohje koskee asiakirjojen toimittamista
säteilyturvakeskukselle ydinlaitosten turvalli-
suusvalvontaa varten. Ohjccssa esitetään asiakir-
jojen esitystapaa, sisältöä, liiuciden lukumäärää
sekä asiakirjamateriaaleja koskevat yleiset
vaatimukset. Yksityiskohtaiset asiakirjojen sisäl-
töä koskevat vaatimukset esitetään asianomaisis·
sa YVL·ohjcissa ja Säteilyturvakeskuksen päätök-
sissä. Ennen ydinlaitosyksikön rakentamisen
aloittamista tulee mahdollisimman aikaisessa vai-
heessa toimittaa säteilyturvakeskukselle tiedoksi
järjestelmien, rakenteiden ja laitteiden lUnnusjär-
jestelmä.

Viralliseen käsittelyyn tarkoiietul asiakirjat tulee
osoittaa säteilyturvakeskuksen ydinturvallisuus-
osastolle. Yksittäisille henkilöille osoitettuja asia-
kirjoja ei kirjata eikä arkisloida säteilyturvakes-
kuksessa.

2 Esitystapa ja sisältö
Asiakirja voi muodostua

kirjeestä,

lähetekirjeestä ja etulehdestä,

lähetekirjeestä, etulehdestä ja liitteistä tai

lähetekirjeestä ja liitteistä.

Asiakirja on muodostettava lähetekirjeestä, ctu-
lehdestä sekä tarvi.ttavista liitteistä silloin, kun
haetaan lupaa tai hyväksymistä tai kun YVL-oh-
jeessa, säteilyturvakeskuksen päätöksessä,
lisäselvityspyynnössä tai tarkastuspöytäkirjassa
on edellytetty asiakirjan toimittamista tiedoksi.
Erillistä etulehteä ei tarvita, jos etulehdelle
merkittäviksi edellytetyt tiedot, kuten käsittely ja
hyväksyminen, ovat esitettyinä lähetekirjeen liit-
reissä (csim. käyttöä koskevat ohjeet). Etulehteä
ei myöskään tarvita, jos säteilyturvakeskus on
pyytänyt toimittamaan yleisaineistoa, jota ei ole
tarkoitettu käytettäväksi suoranaisesti minkään
asian hyväksymispcrusteena.

Lähetekirjeeseen tulee sisällyttää seuraavat
asiat:

Päiväys ja lähettäjän viitetunnus.

Otsikko, josta käyvät ilmi laitosyksikkö,
lupahakemuksen kohde tai asiakirjan toimit-
tamista edellyuävä ohjeen YVL 1.1 tai muun
asianomaisen YVL-ohjeen tarkoittama
valvontatoimenpide sekä muut asian tunnis-
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tamiseksi ja rajaamiseksi tarvittavat tiedot
kuten järjestelmä· ja laitetunnukset. Otsikko
tulee pyrkiä säilyttämään samana koko käsit-
telyn ajan.

Viittaukset aikaisempaan lähettäjän ja sätei-
lyturvakeskuksen väliseen kirjeenvaihtoon.

Viittaukset asian käsittelyyn vaikuttaviin
muihin asiakirjoihin tai neuvotteluihin.

Asiakirjan tarkoitus (lupahakemus, hyväk-
symispyyntö, tiedoksi-toimittaminen).

Lyhyt yhteenveto liitteiden sisällöstä.

Allekirjoitus seivennyksineen.

Luettelo liitteistä.

Etulehdeltä tulee käydä ilmi

lähettäjä,

lailOsyksikkö,

asia,

turvallisuusluokka, mikäli asiakirja koskee
järjestelmiä, rakenteita tai laitteita, ja

asi~kirjan käsitlelijät ja hyväksyjät sekä
käslUely- ja hyväksymispäivämäärät.

Lisäksi etulehdellä tulee olla tila säteilyturvakes-
kuksen tarkastusmerkintöjä varten.

Lähetekirjeestä tai sen liitteistä tulee selkeästi il-
metä kyseeseen tulevien YVL-ohjeiden vaatimus-
ten täyttyminen. Mikäli jonkun YVL-ohjeen vaa-
timuksia ei täytetä, tulee perustella esitetty
menettelytapa tai ratkaisu, jolla asianomaisessa
YVL-ohjeessa esitetty tulVallisuustaso saavute-
taan.

3 Asiakirjojen lukumäärä
Lähetekirjeen liitteenä olevat asiakirjat toimite-
taan säteilyturvakeskukselle kahtena kappaleena.
Yksittäistapauksissa säteilyturvakeskus voi edel-
lyttää toimitettavaksi useampia asiakirjoja. Jos
asiakirja halutaan palautettavaksi säteily-
turvakeskuksen tarkastusmerkinnöin varus-
tettuna, on tästä mainittava lähetekirjeessä ja toi-
mitettava palautettavaksi haluttu lisäkappale
säteilyturvakeskukselle.

LiiUeiden tulee olla lajiteltuina valmiiksi asia-
kirjasarjoiksi.
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4 Asiakirjamateriaalit
Muiden asiakirjojen paitsi tiedoksi-toimitettavien
ohjeiden valmistuksessa tulee ainakin yhdessä
asiakirjasarjassa käyttää pitkäaikaisia säilytystä
kestäviä materiaaleja. Luettelo tällaisista materi-
aaleista julkaistaan vuosittain helmikuussa
Virallisessa lehdessä Valtionarkiston päätök-
senJl/l/.

Jos asiakirjoissa käytetään värillisiä kuvia. joiden
luettavuus perustuu väreihin. tulee kaikkien kopi-
oiden olla värillisiä.

Asiakirjat tulee toimittaa säteilyturvakeskukselle
manuaalisina asiakirjoina, joilla tässä tarkoitetaan
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paperille laadiullja tai valmistettuja asiakirjoja.
Asiakirjat voidaan toimittaa tcleksinä tai teleko-
piana, mikäli YVL-ohjeissa tai säteilyturvakes-
kuksen päätöksissä on näin mainittu. Jos jokin
muu asiakirja esimerkiksi kiireen vuoksi toimi-
tetaan telekopiona, on asiakirja toimitettava
myöhemmin virallisesti myös manuaalisena asia-
kirjana.

Viitteet
1 Valtionarkiston päätös arkistokelpoisista materiaa-

leista ja menetelmistä. Virallinen lehti 1991; 23.
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