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Ohje koskee ydinvoimalaitosten valvontaan liittyvia
asiakirja-aineistoja, jotka luvanhakija toimittaa
sdteilyturvallisuuslaitoksen (STL) reaktoriturval-
lisuusosastolle hyvdksyttdvédksi, lausuntoa varten,
vleisaineistoksi myBShempdd tarkastustoimintaa varten
tai tiedoksi. Luvanhakijan tulee esittdd mahdolli-
simman aikaisessa vaiheessa arkistointijdrjestelmd,
jonka mukaan ydinvoimalaitosten valvontaan liittyvéat
asiakirja-aineistot toimitetaan STL:lle.

Ohjeen tarkoituksena on esittdd asiakirja-aineistojen
lukumddrdsd, esitystapaa ja sisdltdd koskevatyleiset
vaatimukset.

Viralliseen kdsittelyyn tarkoitetut asiakirja-aineis-
tot tulee osoittaa STL:lle eikd yksittdisille hen-
kildille. Yksittdisille henkildille osoitettuja
asiakirja-aineistoja ei arkistoida STL:ssa eikd nii-
hin voida viitata myShemmdssd kirjeenvaihdossa.

Tdssd ohjeessa asiakirja-aineistolla tarkoitetaan

- kirjetts,

- ldhetekirjettd ja etulehted,

- lidhetekirjettd, etulehted ja asiakirjaa,
- ldhetekirjettd ja asiakirjaa tai

- tarkastuspyyntdi.

Esitystapa ja sisdltd

Yleisend asiakirja-aineiston sisdltdd koskevana vaa-
timuksena on, ettd kdsiteltdvdn asian aihe (otsikko)
tulee sdilyttdd samana koko kdsittelyn ajan. Otsi-
kosta tulee kdydd ilmi valvontatoimenpide ohjeen

YVL 1.1 mukaisesti sekd muut kdsiteltdvadn asian tun-
nistamiseksi tarvittavat tiedot, esimerkiksi jdrjes-
telm&- ja laitetunnus.

Kirjeestd (ldhetekirjeestd) tulee ilmetd mm.

- kirjeen (ldhetekirjeen) pdivdys ja

viitetunnus
- laitosyksikdt, joita kdsiteltdvad asia koskee
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- kdsiteltdvdn asian aihe (otsikko) selvidsti
rajattuna

- viittaukset ko. asian kdsittelyn aiempaan
kirjeenvaihtoon

- viittaukset aiemmin esitettyihin aineistoihin,
joita halutaan kdyttdd ko. asian hyvdksyt-
tdmiseen

- kdsiteltdvan asian esittdmisen tarkoitus

(hyvdksyttdvdksi, lausuntoa varten, yleis-
aineistoksi myShempdd tarkastustoimintaa
varten tai tiedoksi)

- luvanhakijan kanta asiakirja-aineiston
hyvdksyttdvyydestd
- allekirjoitus selvennyksineen

- luettelo liitteista.

Asiakirja-aineistoon liitetddn etulehti, kun k3&sitel-
tdvdlle asialle haetaan hyvdksymistd. Kuhunkin asia-
kirjaan tulee liittdd oma etulehti, joista yhden tulee
olla alkuperdisilld allekirjoituksilla varmennettu.

Etulehdessd tulee esittdd mm.

- luvanhakija ja laitosyksikkd

- l3dhetekirjeen mukainen merkintd kdsiteltdvdasta
aiheesta

- turvallisuusluokka, mikdli kdsiteltdvd asia
koskee jd@rjestelmid, rakenteita tai laitteita

= asiakirja-aineiston kdsittelijdt ja hyvdksy-

jat (allekirjoitukset selvennyksineen) sekd
kdsittely- ja hyvdksymispdivdmdarat

- asiakirjan jaottelu asiaa koskevien YVL-oh-
jeiden mukaisesti eriteltynd.

Lisdksi etulehdessd tulee olla tila STL:n tarkas-
tus- ja hyvdksymismerkintdjd varten.

Asiakirjan tulee tdyttdd asiaa koskevien YVL-ohjeiden
ja muiden STL:n pddtdsten mukaiset vaatimukset.

Tarkastuspyynnfstd tulee ilmetd mm.

- tarkastuskohde

- tarkastuksen laji (rakennetarkastus,
kdyttdobnottotarkastus tms.)

- tarkastusajankohta ja -paikka

= STL:n antamat pddtdkset, joihin tarkastus
perustuu

- luvanhakijan vastuuhenkild.

Asiakirja—-aineistoon kuuluvat asiakirjat toimitetaan
STL:1le kahtena kappaleena. Yksittdistapauksissa
STL voi vaatia useampiakin asiakirjakappaleita.

Jos asiakirja halutaan palautettavaksi, on lisdkap-
pale toimitettava STL:1lle.
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Kirje, ldhetekirje ja tarkastuspyyntd toimitetaan
STL:1le yhtend kappaleena.

Asiakirja-aineistot, mik&dli ne tulevat olemaan sa-
manlaisia, voidaan muutoksineen ja lisdyksineen esit-
tdd saman laitospaikan samanlaisille yksik®ille yh-
teisind. Mikdli esimerkiksi joidenkin yksik&iden
jdrjestelmiin, rakenteisiin tai laitteisiin tehd&din
muihin yksikk&ihin verrattuna muutoksia, tulee ky-
seisille muutetuille jdrjestelmille, rakenteille tai
laitteille esittdd oma, kokonaan uusi asiakirja-
aineisto.

Silloin kun asiakirja-aineisto on toimitettu vain
tiettyd laitosyksikkdd koskevana ja ko. asiakirja-
aineistoon kuuluvaa asiakirjaa halutaan kdyttdd
myds muihin yksikk®ihin, tulee yksityiskohtaisesta
menettelytavasta sopia STL:n kanssa.



